Polczynskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o.0.
ul. Jana Pawtla II 16, 78-320 Polczyn - Zdréj

Polczyn — Zdréj, 19.12.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy si¢ z uprzejma prosbg o przedstawienie oferty:
»Swiadczenie ustug i dostawy artykuléw biurowych”

1. Zamawiajacy :

Polczynskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o.0.
ul. Jana Pawla I1 16

78-320 Polczyn- Zdroj

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa artykuléw biurowych.

Zaproponowanych w ofercie cen brutto wybranych materialdw Wykonawca nie bedzie mogt zwigkszy¢
do konca roku 2026r.

Wymagania dotyczace przedmiotu dostawy zawarte w wykazie cenowo - asortymentowym okreslajacym
nazwe artykulu wraz z opisem jego wymaganych wlasciwosci i jednostki miar.

Dostawca dostarczy artykuly fabrycznie nowe, oryginalnie zapakowane, nieuszkodzone.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia ( ilo§¢ sztuk podana szacunkowo na podstawie
zapotrzebowania z roku ubieglego ).

Materialy biurowe:

jednostka cena cena wartos¢
tp. Produkt miary netto brutto |brutto
1 papier ksero A4 80g. ryza 300 | ryza
3 skoroszyt oczkowy 1/1 250 500 | s7t.
g
4 skoroszyt listwa 1/1 250 g 100 | szt.
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segregator grzbiet 75-80
80mm, wyposazony w

5 150 | szt.
dolna
listwe wzmacniajaca
segregator grzbiet 50 mm,

6 wyposazony w dolng 50 | szt.
listwe wzmacniajaca
koperta samoklejaca-

7 klapka prosta c-6 biata 5| op.
1000 szt.
koperta samoklejaca-

8 klapka prosta B5 1|op.
biata 500 szt.
koperta samoklejaca-

9 klapka prosta c-4 1]|op.
biata 250 szt.
koszulka krystaliczna A4 -

10 |op1goszT 121op.
koszulka groszkowa A4 -

11 |op1g0szT 12| op.
dtugopis jednorazowy

12 1oMA 0,50 mm 150 szt.

13 dtugopis zelowy - olejowy 50| szt.
bloczki samoprzylepne

14 Z6tte 100 120 | szt.
kartkowe wymiary 76x76
bloczki samoprzylepne

15 z6tte 100 20| szt.
kartkowe wymiary 50x50
bloczki samoprzylepne

16 z6tte 100 20| szt.
kartkowe wymiary 12x45

17 zszywki 24x6 100 | szt.

18 spinacze 28 mm 60 | szt.

19 otéwki HB 50 | szt.

20 zakreslasz 20| szt.

21 squoszyt PCV A4 twardy 100 | szt.
wpinany

29 kprektorwtasmle mause 20| szt.
Tipp-ex

23 marker permanentny 20| op.

czarny
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24 klips biurowy 19 mm 20| op.
25 klips biurowy 32 mm 10| op.
26 klips biurowy 51 mm 10| op.
27 tasma klejaca biurowa 10| op.

bezbarwna 18 mm

3. Termin realizacji zamoéwienia : sukcesywnie do konca 2026 roku od dnia podpisania
umowy.
4. Kryteria wyboru oferty : 100 % cena.

5. Inne istotne warunki zaméwienia:

5.1.Zamawiajacy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych i
oryginalnie zapakowanych artykuléw biurowych, pismiennych, papieru kserograficznego,
wolnych od wad oraz pochodzacych z oficjalnego kanalu sprzedazy producenta na rynek
polski.

5.2.Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ materialy do siedziby Zamawiajacego na adres:
Polczynskie przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. ul. Jana Pawla II 16 78-320 Polczyn-
Zdréj.

5.3.Koszty zwigzane z dostarczeniem sprzetu do siedziby Zamawiajgcego, ponosi Wykonawca.

5.4.Warunki dotyczace gwarancji: Dostawca zapewnia gwarancje na dostarczone materialy
biurowe: w przypadku wad bedzie dokonywal wymiany materialow.

6. Sposob przygotowania oferty:

6.1 Oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego, zgodnie ze
wzorem ( zalgcznik nr 1 ).

6.2 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez tego Wykonawce. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
zlozenia oferty czg¢sciowe;.

6.3 Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi
przez Zamawiajacego.

6.4 Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny byé czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.

6.5 Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu — zgodnie z zasadg konkurencyjnosci —
przedtozonych ofert, Zamawiajacy poinformuje mailowo Oferentéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty oraz terminie podpisania umowy z wybranym oferentem.
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7. Miejsce i termin zlozenia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, oferta na zakup i dostawe materialow
biurowych w 2026 roku” w nastgpujacy sposob : osobiscie lub droga pocztowa bagdz na adres
mailowy:

Polczynskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z o.o.

ul. Jana Pawta 11 16

78-320 Potczyn- Zdroj

sekretariat@ppkpolczyn.pl

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 15 stycznia 2026 r. do godz. 12.00( liczy si¢ data wplywu)
Rozstrzygnigcie ofert nastapi w terminie do 5 lutego 2026 r. do godziny 15.00.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zlozenie oferty nie gwarantuje udzielenia zamdwienia.

Z wylowionym Wykonawca podpisana zostanie umowa.

8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie.

Na pytania techniczne Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi drogg mailowa lub telefoniczna, pod
warunkiem, ze pytania wplyng nie pozniej niz na 2 dni przed datg ostatecznag zlozenia ofert.

W sprawach formalnych nalezy kontaktowacé si¢ z : Bogumita Rachwalska nr tel. 698 096 481
Lub e-mail b.rachwalska@ppkpolezyn.pl

Jezeli odpowiedzi na pytania lub zgloszone problemy bedg wigzaly sie ze zmiang warunkow
zamoOwienia, Wszyscy uczestnicy zapytania zostang powiadomieni o zmianach drogg mailowa na
adresy, jakie zostaly wyslane zapytania ofertowe.




