Polczynskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o.0.
ul. Jana Pawla II 16, 78-320 Polczyn - Zdroj

Polczyn — Zdréj, 07.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe artykuléw biurowych

1. Zamawiajacy:
¢ Polczyniskie Przedsiebiorstwo Komunalne Spoétka z o.0.
78-320 Potczyn-Zdréj, ul. Jana Pawla II 16.

2. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa artykulow biurowych.
Zaproponowanych w ofercie cen brutto wybranych materialéw Wykonawca nie bedzie
mogt zwigkszy¢ do konica 2022r.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania: (ilos¢ sztuk podana szacunkowo na
podstawie zapotrzebowania z roku ubieglego).

Materialy biurowe:

® Papier ksero A-4 - 300 ryz

Bialos¢ 166 CIE, gramatura 80/m2, Opakowanie zbiorcze — 5 1yz, dane uzupetniajace

— FSC, EU Ecolabel certyfikat

Skoroszyt oczkowy 1/1 250g - 500 szt.

Skoroszyt listwa 1/1 250g - 100 szt.

Segregator grzbiet 75 -80 mm wyposazony w dolng listwe wzmacnajaca - 100 szt.

Segregator grzbiet 50 mm wyposazony w dolng listwe wzmacnajaca - 70 szt.

Koperta samoklejaca — klapka prosta, C-6 biata, karton 1000 szt. — 3 op.

Koperta samoklejaca — B-5 biata, karton 500 szt. — 2 op.

Koperta samoklejaca — C-4 biala, karton 250 szt.- 1 op.

Koszulka A4 krystaliczne 100 szt. - 12 op.

Koszulki A4 groszkowe 100 szt. - 12 op.

Reczniki papierowe rolka biate 110 m(nie makulaturowe) - 150 szt.

Papier toaletowy biaty rolka jumbo (nie makulaturowy) - 120 szt.

{

3. Termin realizacji zaméwienia: do kofica 2022 roku od dnia podpisania umowy.

4. Kryteria wyboru oferty: 100 %. cena.

5. Inne istotne warunki zaméwienia:

® Zamawiajgcy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych
i oryginalnie zapakowanych artykutéw biurowych, pismiennych, papieru
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kserograficznego, wolnych od wad oraz pochodzacych z oficjalnego kanatu sprzedazy
producenta na rynek polski.

* Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ materialy do siedziby Zamawiajacego
na adres:
Polczynskie Przedsigbiorstwo Komunalne Spétka z o.0. ul. Jana Pawla II 16, 78-320
Poltczyn-Zdréj

* Koszty zwigzane z dostarczeniem sprzgtu do siedziby Zamawiajacego, ponosi
Wykonawca.

e Warunki dotyczace gwarancji:
Dostawca zapewnia gwarancj¢ na dostarczone materialy biurowe; w przypadku
ukrytych wad bedzie dokonywal wymiany materialéw.

6. Sposob przygotowania oferty.

o Oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajacego, zgodnie z
zalaczonym wzorem (zatgcznik nr 1).

* Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢. Zlozenie wickszej liczby ofert przez jednego
Wykonawceg spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez tego Wykonawce. Nie
dopuszcza si¢ mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.

e Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okres§lonymi
przez Zamawiajacego.

¢ Podpisy na ofercie, o§wiadczeniach i dokumentach powinny byé czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.

® Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu — zgodnie z zasads konkurencyjnosci —
przediozonych ofert, Zamawiajacy poinformuje mailowo Oferentéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz terminie podpisania umowy z wybranym Oferentem.

7. Miejsce i termin zlozenia ofert.

 Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na zakup i dostawe
materialow biurowych w 2022 roku”, w nastepujacy sposéb: osobiscie lub droga pocztowsg
na adres:
Potczyriskie Przedsigbiorstwo Komunalne Spétka z o.o.
ul. Jana Pawla II 16 (I pietro), Sekretariat
78-320 Polczyn - Zdroj

* Oferty nalezy sktada¢ do dnia 16 grudnia 2021 r., do godz. 12% (liczy si¢ data wptywu).

® Rozstrzygnigcie ofert nastapi w terminie do dnia 20 grudnia 2021 r. do godz. 14%,

e 7 wylonionym Wykonawca podpisana zostanie umowa.

8. Osoba do kontaktu w przedmiotowej sprawie.
Na pytania techniczne Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi droga mailowa lub telefoniczng, pod
warunkiem, ze pytania wplyna nie p6zniej niz na 2 dni przed data ostateczna zlozenia ofert.

e W sprawach formalnych nalezy kontaktowa¢ si¢ z: Karolina Buczkowska — pod numerem

telefonu 739614738 lub e-mailem: k.buczkowska@ppkpolczyn.pl ;

Jezeli odpowiedzi na pytania lub zgloszone problemy beda wigzaty si¢ ze zmiang warunk6w
zaméwienia, wsZyscy uczestnicy zapytania zostana powiadomieni o zmianach droga mailowg na
adresy, na jakie zostaty wyslane zapytania ofertowe.
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ul. Jana Pawta II 16, 78-320 Potczyn - Zdré;

Potczynskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.

Odpowiadajgc na skierowane do nas z

OFERTA

Zalacznik nr

Polezyniskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z o.0.
78-320 Polczyn-Zdréj,
ul. Jana Pawla II 16,

sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1

apytanie ofertowe dotyczace zaméwienia artykulow biurowych

Lp.

Produkt

Jednostka
miary

Ilosé

Cena
Jednostkowa
netto

Cena
jednostkowa
brutto

Warto§¢
brutto
(ilo§¢ x cena
jednostkowa)

.

Papier ksero A-4 -
Biatos¢ 166 CIE,
gramatura 80/m?2,
Opakowanie zbiorcze — 5
ryz, dane uzupetniajgce —
FSC, EU Ecolabel
certyfikat

1 ryza

300

Skoroszyt oczkowy 1/1
250¢

1 szt.

500

Skoroszyt listwa 1/1 250g

1 szt.

100

Segregator grzbiet 75-80
mm, wyposazony w dolng
listwe wzmacjaniajaca

1 szt.

100

Segregator grzbiet 50
mm wyposazony w dolng
listwe wzmacjaniajaca

1 szt.

70

Koperta samoklejgca —
klapka prosta, C-6 biata -
karton 1000 szt.

1 op.

Koperta samoklejgca — B-
5 biata - karton 500 szt.

1 op.

Koperta samoklejgca — C-
4 biala - karton 250 szt.

1 op.

Koszulka A4 krystaliczna
-op. 100 szt.

1 op.

12

{ 10.

Koszulka A4
groszkowa - op. - 100 szt.

1 op.

12
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Reczniki papierowe rolka

[ 11. | biate min 110m (nie 1 szt. 150
makulaturowe)
Papier toaletowy bialy
12. | rolka jumbo (nie 1 szt. 120
makulaturowy)
Suma:

1.

Oferujemy wykonanie zamoéwienia za cen¢ brutto

Stownie:

Firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP

Oswiadczamy, ze:

e ZapoznaliSmy si¢ z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosimy do nich zadnych

zastrzezen.

e Posiadamy wiedz¢ i do§wiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotowego zamowienia,
zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania o cene;
e Posiadamy zdolno$¢ techniczno-organizacyjng niezbedna do realizacji przedmiotowego

zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania o ceng;
Nie zalegamy z optatami sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne;
Nie zalegamy z oplacaniem podatkéw i innych optat Urzedu Skarbowego;

Wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w

celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

podpis osoby upowaznionej



Polczyriskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.
ul. Jana Pawta II 16, 78-320 Potczyn - Zdréj

Zalacznik nr 2

Informacja

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polczyhiskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z o.0. ul.
Jana Pawla II 16, 78-320 Polczyn-Zdrdj, tel. (94) 3662737;

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Polczynskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego w Polczynie — Zdroju moze
si¢ Pani/ Pan skontaktowa¢ pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres mailowy iod@ppkpolczyn.pl
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, ktérego dokonuje Polczynskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. 2 0.0.;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 wst. 1 litt ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem ofertowym na zakup i dostawg artykuléw biurowych dla Pofczynskiego
Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0. 0. w Polczynie -Zdroju;,

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania na podstawie przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz
organy kontrolujgce;

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, w Polczyniskim Przedsigbiorstwie Komunalnym Sp. Z 0.0.

w Polczynie - Zdroju;
7. W  odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Polczyrniskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.
ul. Jana Pawla II 16, 78-320 Potczyn - Zdr6j

Zalacznik nr 3

UMOWA nr /

Zawarta w dniu r. w Polczynie-Zdroju pomiedzy:

Polczyfiskim Przedsigbiorstwem Komunalnym Sp. z o.0. majacym siedzibe w Polczynie - Zdroju
przy ul. Jana Pawla II 16, 78-320 Potczyn-Zdréj, wpisanym do rejestru przedsicbiorcow,
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Koszalinie, IX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000007559, o kapitale zakladowym w wysokosci 2 360 325,00 z1, NIP 6721828904,
REGON 331257731, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez :

Beate Pszczolg- Bryniska - Prezes Zarzadu
zwanym w dalszej czgsci Umowy Zamawiajacym
a

firma

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego na §wiadczenie ustug dostawy artykutéw
biurowych wybrano oferte firmy

§ 1.

1. Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy artykuléw wymienionych w
ofercie cenowej stanowiacej zatacznik do niniejszej umowy.

2. Dostawa wymienionych artykuléw nastapi na podstawie ziozonego zamoéwienia przez
Zamawiajacego w ilosciach i miejscu wskazanym w zaméwieniu.

3. Dopuszcza si¢ mozliwoéé skladania zaméwienia droga telefoniczng lub faksem na numer
telefonu wskazany w ofercie przez Wykonawce.

4. Zamoéwienie Wykonawca dostarczy wiasnym transportem (na wlasny koszt), w terminie do 3 dni
roboczych od daty ztozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

5. Po dokonaniu dostawy zaméwionego asortymentu Wykonawca sporzgdza faktury, w ktérych
wylicza naleznosci za dostarczony asortyment biorac pod uwage ceny zawarte w jego ofercie.

6. Wartos¢ zamoéwienie o ktdrym mowa w ust. 1 nie przekroczy  kwoty
brutto:

§ 2.

1. Rozliczenie naleznosci za przedmiot umowy nastepowaé bedzie na podstawie faktury
przedkladanej na koniec kazdego miesigca obowiazywania niniejszej umowy za faktycznie
zrealizowang dostawe.
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2. Zaplata dokonywana bedzie na rachunek bankowy wskazany na fakturze przez Wykonawce.
3. Czas obowigzywania umowy: do 31.12.2022r.

§ 3.

1. W razie nieterminowego wykonywania obowigzkéw okreslonych w §1 niniejszej Umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci 0,5 proc. wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 1 ust 6 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki.

2. Jezeli wysoko$¢ zastrzezonych kar nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiajacy moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego.

§ 4.

1. Zamawiajagcy moze natychmiast odstapi¢ od umowy, gdy Wykonawca nie realizuje przedmiotu
umowy bez uzasadnionych przyczyn, pomimo wezwania zlozonego na piSmie przez
Zamawiajacego. W takim wypadku zastosowane b¢da mialy kary umowne okreslone w par. 3 ust.
1 niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili
zawarcia umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne odszkodowanie, Wykonawca
moze zagda¢ tylko wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgéci umowy. Odstgpienie od
umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni, liczac od daty powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach.

§ 5.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Do rozstrzygniecia ewentualnych sporow, ktére moga wyniknaé z niniejszej umowy wilasciwy
bedzie Sad wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

3. Strony umowy zastrzegajg sobie prawo do jej rozwigzania z miesigcznym okresem
wypowiedzenia.

4. Oferta cenowa stanowi integralng czgs¢ umowy.

§ 6.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

DY =

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



